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Положение 

об организации образовательного процесса   

в муниципальном бюджетном образовательном учреждении 

 дополнительного образования 

Петрозаводского городского округа 

«Дом творчества детей и юношества № 2». 

                                                    
1. Общие положения. 

1.1. Настоящее Положение является локальным нормативно-правовым актом, 

регулирующим порядок реализации дополнительных общеобразовательных программ 

различной направленности (технической, естественнонаучной, физкультурно-спортивной, 

художественной,  туристско- краеведческой, социально-гуманитарной) в объединениях 

муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного 

образования «Дом творчества детей и юношества № 2»  (далее - Учреждение). 

1.2. Положение об организации образовательного процесса в муниципальном бюджетном 

образовательном учреждении дополнительного образования «Дом творчества детей и 

юношества № 2»  (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", приказом 

Минпросвещения от 09.11.2018 № 196 "Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам", постановлением главного санитарного врача от 04.07.2014 № 41 "Об 

утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 "Санитарно-эпидемиологические требования к 

устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций 

дополнительного образования детей", Устава Учреждения. 

 

2. Организация образовательного процесса. 

 

2.1. Организация образовательного процесса в Учреждении осуществляется в 

соответствии с дополнительными общеобразовательными (общеразвивающими) 

программами на основании учебного плана, разрабатываемого и утверждаемого 

Учреждением самостоятельно. 

2.2. Учреждение организует образовательный процесс в соответствии с учебными 

планами в объединениях по интересам, сформированных в группы учащихся одного 

возраста или разных возрастных категорий (разновозрастные группы), являющиеся 

основным составом объединения (клубы, секции, кружки, лаборатории и т.д.) (далее – 

объединения), а также индивидуально. Обучение в Учреждении ведется на 



государственном языке Российской Федерации.     Формы обучения по реализации 

дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программам  определяются 

Учреждением самостоятельно. Учреждение в праве применять электронное обучение, 

дистанционные образовательные технологии при реализации образовательных программ. 

2.3. В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя объединения 

могут участвовать совместно с несовершеннолетними учащимися их родители (законные 

представители) без включения в основной состав. При  реализации  дополнительных 

общеобразовательных программ - дополнительных общеразвивающих программ могут 

предусматриваться как аудиторные (самостоятельные) занятия, которые проводятся по 

группам или индивидуально.  Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе 

ускоренное обучение, в пределах осваиваемой дополнительной общеобразовательной 

(общеразвивающей) программы осуществляется в порядке, установленном локальными 

актами Учреждения. 

2.4. Учреждение реализует дополнительные общеобразовательные (общеразвивающие) 

программы в течение всего календарного года, включая каникулярное время. В период  

школьных каникул объединения могут работать по специальному расписанию с 

переменным составом. Во время летних каникул Учреждение может открывать в 

установленном порядке профильные детские оздоровительные лагеря, летние трудовые 

отряды, проводить экспедиции, организовать поездки, учебно-тренировочные сборы. При 

реализации дополнительных общеобразовательных программ - дополнительных 

общеразвивающих программ - Учреждение может организовывать и проводить массовые 

мероприятия, создавать необходимые условия для совместного труда и (или) отдыха 

учащихся, родителей (законных представителей). 

2.5. Учебный год в Учреждении начинается 01 сентября. Продолжительность учебного 

года определяется учебным планом, дополнительными общеобразовательными 

(общеразвивающими) программами. Начало учебного года может переноситься при 

реализации дополнительных общеобразовательных программ - дополнительных 

общеразвивающих программ   не более чем на один месяц,   

2.6. Расписание занятий в Учреждении составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха учащихся администрацией Учреждения по 

представлению педагогических работников с учетом пожеланий родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних учащихся, их возрастных особенностей и 

установленных санитарно-гигиенических норм. Расписание занятий утверждается на 

учебный год   директором Учреждения. Обучение в Учреждении осуществляется с 

соблюдением санитарно- эпидемиологических требований в соответствии с правилами 

внутреннего распорядка учащихся, разработанными и принятыми Учреждением.  

2.7. Учреждение вправе осуществлять образовательную деятельность в 

образовательных организациях Петрозаводского городского округа   на основании 

договоров, заключенных в порядке, установленном действующим законодательством 

Российской Федерации. Учреждение  может использовать сетевую форму реализации 

образовательных программ, обеспечивая возможность освоения обучающимися 

образовательной программы с использованием ресурсов нескольких организаций.  

2.8. Количество, последовательность и продолжительность занятий, численный состав 

Объединения устанавливаются в соответствии с возрастными и санитарно-

гигиеническими нормами, годом обучения и регламентируются локальными актами 

Учреждения. Необходимый численный состав групп не менее 10 человек, если иное не 

оговорено спецификой реализации образовательной программы. Продолжительность 

занятия 30 -  45мин в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями и 

направленностями образовательных программ.  Перерывы  между занятиями 

составляют 10 мин.  

2.9. Определение уровня освоения дополнительных общеобразовательных 

(общеразвивающих) программ проводится по результатам тестирования, 



анкетирования, защиты проектов, выполненных исследовательских работ, а также 

участия в выставках, конкурсах, соревнованиях, фестивалях и др. По результатам 

освоения общеобразовательных (общеразвивающих)  программам осуществляется 

переход учащихся на следующий год обучения. Учащиеся, успешно и в полном 

объеме освоившие программу учебного года, переводятся на следующий год обучения   

по итогам диагностики результатов освоения дополнительной образовательной 

программы. 

2.10. В объединения второго и последующих годов обучения могут быть зачислены 

учащиеся, не прошедшие обучение в группах предыдущих годов обучения, но по 

уровню подготовки соответствующие данному году обучения, что определяется 

успешным прохождением входящего контроля.  Порядок и основания перевода, 

отчисления и восстановления учащихся определяются локальным актом, 

разработанным Учреждением самостоятельно в соответствии с действующим 

законодательством. 

2.11. Каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких объединениях 

одновременно, меняя их в течение года. 

2.12.  Для реализации краткосрочных программ комплектование объединений может 

проходить в течение года. 

2.13.  Учреждением  создаются специальные условия, без которых невозможно или 

затруднено освоение дополнительных общеобразовательных программ - 

дополнительных общеразвивающих программ - учащимися с ограниченными 

возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами в соответствии с 

заключением психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной 

программой реабилитации ребенка-инвалида и инвалида. Сроки обучения по 

дополнительным общеобразовательным программам -  дополнительным 

общеразвивающим программам - для учащихся с ограниченными возможностями 

здоровья, детей-инвалидов и инвалидов могут быть увеличены с учетом особенностей 

их психофизического развития в соответствии с заключением психолого-медико-

педагогической комиссии - для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, а 

также в соответствии с индивидуальной программой реабилитации - для учащихся 

детей-инвалидов и инвалидов.   
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